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11 Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
VATANDASA N TAMAMLANMA
SIRANO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1. istegi belirten form dilekge. |Belgeler tamamlanmus ise;
2. Kisinin hangi devlet vatandasi oldug gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin
miimkiin olmasi halinde buna iliskin belge.
3. Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge ve evli ise es ve
cocuklarinin aile bagim kamtlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge.
4. Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanms ise bosanmay1 kamtlayan belge, dul ise esine ait 1. Dosyanmin hazirhgi 30
J6liim belgesi. dakika.
5. Tiirk vatandasi birinci veya ikinci derece yakinlari varsa bu Kisilere ait niifus kayit 6rnegi.
6. Kisinin genel saghk bakimindan tehlike teskil edecek bir hastaligi bulunmadigina dair, usul ve esaslari
Saghik Bakanhginca belirlenmis olan saghk raporu.
Tiirk Vatandashgimin 7. Tiirkiye’de kendisinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kimselerin ge¢imini sagladigina iliskin gelirini veya 2. Tahkikat siiresi ortalama
1 Genel Olarak meslegini ispatlayan ¢alisma izni, vergi levhasi, taahhiitname veya benzeri belge. (1ay)
18. Basvuru tarihinden geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak bes y1l ikamet ettigine dair il emniyet
Kazanilmasi P . L
miidiirliigiinden alinacak yurda giris ve ¢ikis tarihlerini gosteren belge.
9. Basvuru tarihinden ileriye dogru vatandashk isl inin landiril yetecek siireli ikamet
tezkeresi.
- . s 1. S 3. Komisyonda goriisiilmesi
10. Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda hk karan yorsa onayh bir 6rnegi. 30 dk
11. Kisinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin t: lanmasi icin iilkesinin yetkili
makamlarindan alinms belge, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayih Niifus Hizmetleri
12. Hizmet bedelinin Maliye v yvatirildigim gosteren makbuz.
13. iki adet fotograf.
4. Bakanhga gonderilmesi 2
giin
1. istegi belirten form dilekge. IBelgeler tamamlanmus ise;
2. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin
miimkiin olmasi halinde buna iliskin belge.
3. Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanms ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6liim belgesi.
4. Kisinin kimlik bilgilerini gésteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge ve evli ise es vefll. Dosyamn hazirhig 30
Tiirk Vatandashginin |cocuklarinin aile bagimi kamitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge. dakika.
2 istisnai Olarak 5. Tiirk vatandasi birinci veya ikinci derece yakinlari varsa bu Kisilere ait niifus kayit 6rnegi.
Kazanilmasi 6. Kisinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin t 1} icin iill yetkilij
makamlarindan alinms belge, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayii Niifus Hizmetleri
K 39 uncu maddesi geregince islem yapilmasim kabul ettigine dair imzah beyam.
7. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigim gosteren makbuz.
Is. ik adet fotograt. l.NBakanllga gonderilmesi 2
giin
1. istegi belirten form dilekge. IBelgeler tamamlanmus ise;
2. Niifus kayit 6rnegi.
3. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin
miimkiin olmasi halinde buna iliskin belge.
o . 1. Dosyamn hazirhg 30
4. Medeni hal belgesi. dakika.
5. Kisi Tiirk vatandashgim kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere iliskin|
belge.
3 Tiirk Vatandashginin Je. Evli ise es ve cocuklarinin aile bagim gésteren niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge.

Yeniden Kazamilmasi

7. Tiirk vatandashgim kaybettikten sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise bunu gosteren belge.

8. Kanunun 14 iincii maddesi uyarmca Tiirk vatandashgm yeniden kazanmak isteyen kisinin, bagvurul
tarihinden geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak ii¢ yil ikamet ettigine dair il emniyet miidiirliigiinden|

yetecek siireli ikamet tezkeresi.

inin

9. Hizmet bedelinin Maliye v yatirildigim gosteren makbuz.

10. iki adet fotograf.

1. Bakanhga gonderilmesi 2

alman yurda giris ve cikis tarihlerini gosteren belge ve bagvuru tarihinden ileriye dogru vatandashkjgiin
list 1

Tiirk Vatandashgimin
Evlenme Yoluyla
Kazamlmasi

1. istegi belirten form dilekge.

2. Tiirk vatandasi ese ait niifus kayit ornegi.
3. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin
miimkiin olmasi halinde buna iliskin belge.

4. Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge.
5. Yerlesim yeri Tiirkiye’de bulunuyor ise en son tarihli ikamet tezkeresi.

P . hl

6. Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda } karari b

yor ise onayh bir érnegi.

7. Kisinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin tamamlanmas igin iilkesinin yetkili
makamlarindan alinmus belge, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayih Niifus Hizmetleri

8. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigim gésteren makbuz.

K 39 uncu maddesi geregince islem yapilmasim kabul ettigine dair imzah beyam.

9. iki adet fotograf.

IBelgeler tamamlanmus ise;

1. Dosyamin hazirhgi 30
dakika.

2. Tahkikat siiresi ortalamal
ay
||

3. Komisyonda goriisiilmesi
30 dk.
1. Bakanhga gonderilmesi 2

giin




Tiirk
Vatandashgindan
Cikma

1. Istegi belirten form dilekce
2. Niifus kayit 6rnegi.

3. Kisi, yabanc1 bir devlet vatandashgim kazanms ise buna iliskin belge, heniiz kazanmamus ise kazanmak
listedigi devlet vatandash@ina kabul edil iliskin bel onaylanmis 6rnegi.

4. Tiirk Vatandash@indan ¢ikma izni isteyen ana veya babaya bagh olarak islem goren ¢ocuk igin diger esin|
muvafakat belgesi, muvafakat edilmemesi halinde hakim karar1

IBelzeler tamamlanmus ise;

1. Dosyamn hazirhg 30
dakika.

1. Bakanhga gonderilmesi 2
giin

Bilgi Edinme, CIMER
ve Acik Kapi
Basvurularina Cevap
Verilmesi

1. 4982 Sayili Yasa geregi yazili veya elektronik ortamda talep

IMaksimum 15 is giinii

Evlenme Basvuru ve
Nikah Akdi

1. Evlenme Ehliyet Belgesi

2. 4’er Adet fotograf
3. Saghk Raporu

4. Niifus Ciizdam yada Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1

IBelgeler tamamlanmus ise;

20 dakika
(Basvuru en az 24 saat once
'yapilmahdir.)

Hususi Pasaport

1. Niifus Ciizdam, T.C. kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi ash

2.2 adet biyometrik fotograf

3. Pasaport defter bedeli (Defterdarlik-bankalar) ve (makbuzlarda tahsil edilmistir kasesi ve 1slak imzal
olacak)

4. Hususi damgali pasaport talep formu (Cahstign Kurum tarafindan doldurulacak, Islak imzali formun iist
1k imza, alt k imza ve miihiir) (il Niifus ve Vatandashk Miidiirliigiine daha énceden yetkili
olarak bildirilen Kisiler tarafindan imzalanmis ve miihiirlenmis olacak)

5. Kurumdan alinacak kadro yazilari 1slak imzah olacak

6. Hususi damgah pasaport basvurusunda bulunan emekli veya ¢ekilme nedeniyle hak sahiplerinin talep|
fformu yerine kurum tarafindan diizenlenmis unvam ve kadrosunu gosterir resmi belge istenir.(Kurum
tarafindan 1slak imzalr)

7. Ogrenime devam eden cocuklar icin dgrenci belgesi ( e-devlet kapis1 barkod numarah veya okuldan
alinanlar 1slak imzah olacak ) veya ( Yurt disinda Ogrenim goriilen kurumdan alinan égrenci belgelerinin|
apostil edilmis/dis temsilikce onaylanmus aslimn yeminli terciiman tarafindan yapilms noter onayh Tiirkge|
terciimesi ile T.C. Biiyiikel¢ilik/Baskonsolosluk, Egitim Miisavirlikleri/Ataselikleri tarafindan verilen égrenci
oldugunu belirten belge)

8. Ergin olmayanlar veya kisithlar i¢in muvafakat belgesi (Miiracaat esnasinda bulunmayan anne, baba veya
vasi noterden muvafakat belgesi ve vekaletname)

9. Varsa eski pasaportu yaminda getirecek.

10. Engelli olan cocuklar icin saghk raporu getirecek

q q

Miiracaat 10 dakika

Hizmet Pasaportu

1. Niifus Ciizdam, T.C. kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi ash

2.2 Adet biyometrik fotograf

3. Pasaport defter bedeli (Defterdarhk-bankalar)ve (makbuzlarda tahsil edilmistir kasesi ve islak imzal
olacak)

4. Hizmet damgal pasaport talep formu (Cahstigi Kurum tarafindan doldurulacak, Islak imzali formun iist
1k imza, alt k imza ve miihiir) (i1 Niifus ve Vatandashk Miidiirliigiine daha énceden yetkili
olarak bildirilen Kisiler tarafindan imzalanmis ve miihiirlenmis olacak)

5. Valilik Onay1

6. Ogrenime devam eden cocuklar icin dgrenci belgesi ( e-devlet kapisi barkod numarah veya okuldan
alinanlar 1slak imzah olacak ) veya ( Yurt disinda Ogrenim goriilen kurumdan alinan égrenci belgelerinin
apostil edilmis/dis temsilikce onaylanmus ashmn yeminli terciiman tarafindan yapilmus noter onayh Tiirkee)
terciimesi ile T.C. Biiyiikel¢ilik/Baskonsolosluk, Egitim Miisavirlikleri/Ataselikleri tarafindan verilen 6grencif
oldugunu belirten belge)
7. Ergin olmayanlar veya kisithlar igin muvafakat belgesi (Miiracaat esnasinda bulunmayan anne, baba veya
vasi noterden muvafakat belgesi ve vekaletname)

8. Varsa eski pasaportu yaminda getirecek.

9. Engelli olan ¢ocuklar icin saghk raporu getirecek

q q

Miiracaat 10 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

Ik Miiracaat|ji Niifus ve Vatandashk
Yeri: | Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: |Kilis Valiligi
isim:| Mahmut KECECI isim:|Mehmet AKTAS
Unvan: [il Niifus ve Vatandashk Miidiirii Unvan: | Vali Yardimeist
.| Yasar Aktiirk Mah. Akpmar Cad. .| Tekye Mahallesi Cumhuriyet
Ades: | 0.4 Kat:2 Kilis/Merkez AdIeS:| 0. gdesi Noz40 Merkez/KILIS
Tel: (0348 813 99 72 Tel:[0348 813 10 12
Faks|:349 813 99 72 Faks: [0348 813 66 08
E-Posta: | nufus @kilis.gov.tr E-Posta: kilis@icisleri.gov.tr
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